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1. O6mue nosroxenusi

[.1. Hacrosmmit Tlopsaok ¢opMupoBaHusi, BeJCHHS W XpaHCHMs JIMUHLIX JC/]
pocnutaniukoB  (nanee - Ilopsnok) MyHUIMIATBHOTO  OIOKETHOrO  JOUIKOJILHOIO
oOpasoBareibHOro yupexkaeHus CaxapoBckoro aetckoro caia Ne33 «Conubliko» (jaice -
Mb/J1OY) onpenensier TpeboBaHust MO O0(QOpPMJICHHIO, 3AMOJTHEHHIO (BEJACHHUIO) 1 XpaHeH IO
JAMUHBIX 161 BOCMMTAHHMKOB, @ TAaKXKe PEerjaaMEHTUPYET ITallbl M [0CICI0BATCILHOCT
padorel corpytHukoB MBJIOY ¢ AMuHBIMH 1e1aMu BOCITHTAHHHUKOB,

- Hacrosumit ITopsinok pa3paboran B COOTBETCTBHH C:
- deaepaibpiM 3akoHOM OT 29.12.2012 roaa Ne 273-D3 «O6 obpazosanun B Pocciiickoi
Mdeacparmmn»;
- MejepaibabiM 3aKoHOM 0T 27 nrodist 2006 rogaNel 52-M3 «O nepcoaibibIN LN
- 1prukazom MunucrepetBa obpaszoBaHust U Hayku Poccuiickoit deiepaiun o1 30 apiyveia
2013 1. Ne 1014 «OO06 yrBepkaenun [lopsiaka opranusamii 1o OC\ HICCTBICHIS
00pa3oBATC/ILHONW  JIEATENBHOCTH 10 OCHOBHBIM O0LIEOOPA30OBATE ILHBIN  [IPOI PAMMIN -
00pas3oBATE/IBHBIM IIPOrpaMMaM J0LIKOJIBHOTO 00pa3oBaHmsi»:
- 1piKasom Munucrepersa oOpasoBaHust M Hayku Poccuiickoit ®esepannu o1 & anpess
2014 1. No 293 «O06 yrBepkaennn [lopsaka npuema Ha oOyuenue 1o o0pa3oBATEIbHBIM
HpOIpavvam JOUIKOJIBLHOIO 00pa3oBaHUS»,
- llpagnnamu  npuema  gerell B MyHHUMOAIbHOE  OIOJUKETHOE  JIOHIKOJILHOE
oOpasosarenbHoe yupexaenne CaxapoBckuit aeTckuit cajg No33 «CoHbILIKO».

2. [MousiTHe JIMYHOIO /1eJ1a BOCITUTAHHUKA

2.1, Jluunoe neno BocnutaHHMka MBJIOY - 9TO  COBOKYNHOCTL  JAHHLIN O
BOCHHTAHHUKE, [PEACTABICHHBIX B  BHAEC COOTBETCTBYIOLUHX [ TOKVMCHTOB (11111 11N
3aBepEeHHbIX KOMUN). JInuHoe 1e/10 BOCHUTAHHUKA MPEACTABISCT COOOI HILUIBILIN A LI 10

HANKY ¢ (paiilaMu. B KOTOPOH HAXOSTCS JIOKYMEHTbI (MM HX 3aBCPCHHLIC KO,

2.2. JInyHoe aeno BeaeTcs Ha Kakaoro BocnutaHHuka MBJIOY ¢ MoMeHTa 3aumne e
B8 MBJIOY u no oruncinenus BocrutaHHuka w3 MBJIOY B cBssu ¢ upekpauienicy
00pa30BaTENbHBIX OTHOLIEHHH.

3. dopmupoBaHHe JUUHOIO jej1a npu 3auuciaecnuu 8 MG/10Y

3.1, Ha kaxaoro BOCMUTAHHMKA, NPUHATOrO  (3auuciaeHHoro) B  MbJlOY.
(Goprtpyeres JMUHOE AeN0.
. 08 B sin4noe 1€10 BOCIUTaHHMKA BKJIAABIBAIOTCS CJEAYIOUINE JOKYMEHTbI:

- 3UABJACHHE POAMTEIIEH (3aKOHHBIX MTPEICTaBUTENICH) O pHueme:




· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· свидетельство о рождении ребенка (копия);

· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (копия);

· документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) (копия); документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) - для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории;

· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МБДОУ;

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья;

· иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка) предоставляются по желанию родителей. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме.

3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ.

3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2 Порядка, запрещено.

3.5.
Личное дело содержит опись документов.

4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МБДОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МБДОУ родители (законные представители) воспитанника. 

4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);

· иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).

4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ.

4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МБДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.

5. Ведение личного дела

5.1.
Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета
движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет заведующий МБДОУ.

5.2.
Формирование личного дела воспитанника осуществляет заведующий МБДОУ.

5.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

-
заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

- иные документы.

6. Хранение личных дел воспитанников.

6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.

6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ.

6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБДОУ.

7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ.

7.1.
Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим
МБДОУ после издания приказа МБДОУ об отчислении воспитанника.

7.2.
При выдаче личного дела заведующий МБДОУ делает отметку о выдаче
личного дела в книге учета движения детей.

7.3.
Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а
также личные дела, не затребованные родителями (законными
представителями) воспитанников, передаются в архив МБДОУ, где хранятся в
течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из МБДОУ.

